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1 基本介绍

1.1 APP 登录与退出

1.1.1 登录 APP
打开“学在西电”APP，出现登录提示界面，输入用户名及密码后，单击“登录”按钮，

即可登录移动端学习 APP。

 用户名：通常是指教师的工号。

 密码：用户登录系统的密码，密码为学校统一身份认证后的密码。

1.1.2 退出 APP

在“学在西电”首页底部，选择“我”后，单击头像名称后面的“ ”图标，进入“账

号管理界面”，在此界面底部，单击“退出登录”按钮，即可退出移动端学习 APP。
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1.2 APP 设置
本节主要介绍“学在西电”APP 登录后的一些常用设置。

1.2.1 账号管理

账号管理主要包含以下内容：

 设置头像、性别、个人描述

 绑定手机号、邮箱

 绑定借阅证号
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1.2.2 管理存储空间

管理存储空间主要包含以下内容：

 系统缓存

 我的下载

1.2.3 隐私

APP 可以提供隐私权限设置功能。
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1.2.4 免打扰

免打扰主要包含以下内容：

 消息免打扰

 通知栏显示详情
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1.2.5 软件版本

软件版本主要包含以下内容：

 查看当前版本

 更新版本：

点击“设置”-> “软件版本”->“检测更新版本”，之后长按更新链接，复制到

浏览器下载安装。

说明：

一般出现新版本时，打开 APP页面会有提示，若没有提示或忽略，请按以上步骤更新。

1.3 笔记本
本节主要介绍“学在西电”APP 笔记本功能。

功能：

笔记本包含以下四种模式：

 草稿箱：未完成的笔记会转存到草稿箱里

 公开笔记：即所有人可见此笔记

 个人笔记：即仅自己可见该笔记

 视频笔记：可将部分直播转发至此笔记文件夹
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常见问题：

FAQ1：如何在笔记本中新建笔记文件夹？

答：进入笔记本，点击右上角“+”，点击列表中“建文件夹”，输入文件夹名称和设

置共享范围，点击“保存”。

FAQ2：如何修改笔记文件夹名称、共享范围和删除文件夹？

答：进入笔记本，向左划动笔记文件夹，点击“修改/删除/置顶/移动”，最后“保存”。
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FAQ32：如何写笔记？

答：进入笔记文件夹，点击右上角“书写”按钮，输入内容后点击“完成”。

1.4 小组
本节主要介绍“学在西电”APP 小组功能。小组是兴趣社团、学习交流等话题发布的集

合。
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常见问题：

FAQ1：如何加入/退出小组？

答：加入小组：若加入推荐小组可直接点击“加入”按钮，若加入某指定小组，在首页

右上角“邀请码”，输入小组邀请码加入。退出小组：向左划动这一小组，点击“退出”

即可。
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FAQ2：如何新建小组？

答：进入小组页面，点击右上角“+”-> “新建小组” ->输入名称、上传图标->保存。

FAQ3：小组都有哪些功能？

答：在小组中可以发布话题，话题内容可为文字、图片、语音、视频、文件等，上传资

料、评论、点赞以及多种渠道的转发。

1.5 收藏
本节主要介绍“学在西电”APP 收藏功能。用户可以通过收藏功能，可以将海量专题资

源的进行收集。
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常见问题：

FAQ1：如何收藏专题？

答：进入“我” ->收藏，在页面下方显示“推荐收藏”“好友收藏”“达人收藏”，

点击您想要收藏专题后面的“收藏”按钮，选择收藏文件夹，即可收藏成功。
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FAQ2：如何查找更多的专题资料？

答：在收藏页面最左侧一栏，点击“更多”，进入专题市场，搜索和查看更多专题。
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2 移动课堂

2.1 我的课程
在 PC端新建的课程，在手机端我的课程显示，手机端的所有教学活动都在课程进行。

2.1.1 课程管理

课程管理主要包含以下内容：

 课程信息：显示课程名称、建课教师和课程封面

 添加班级：同一门课程下可添加多个班级

 添加教师（助教）：同一门课程下可添加多个助教

 导入课程资源：添加教学资源
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常见问题：

FAQ1：如何查看班级学生信息和助教信息？

答：进入某一课程（例：《项目管理》），点击右上角“管理”，进入课程管理页面，

点击需要查看学生信息的班级即可查看学生信息。同样进入课程管理页面，可看到助教

信息。
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FAQ2：如何修改课程名称、封面？

答：进入课程页面，点击右上角“管理”，进入课程管理页面，点击课程名称后的箭头，

进入课程信息即可修改。

FAQ3：助教都有那些权限？如何添加助教？

答：助教的权限有查看学生成绩、管理资料、发布通知、管理作业、管理考试、管理讨

论、管理课程设置。助教权限开放设置以及添加助教只能在 PC端（学习平台）课程管

理中进行修改添加，APP端无此功能。（添加助教详见学习平台使用指南）

2.1.2 章节

章节主要显示课程内的以下内容：

 任务点总数：有视频、图书、测验等的课时总数，单纯文本不标记任务点

 课时章节
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常见问题：

FAQ1：如何新建课程章节？

答：目前 APP端无法新建课程章节，可在 PC端（学习平台）课程编辑页面进行章节、

课时以及课程内容的修改。详见学习平台使用说明。

FAQ2：如何将某一章节进行转发？

答：点击“章节”，进入课程内容页面，点击需要转发的某一章节，点击右上角“转发”

按钮，可转发至本课班级或其他。



“学在西电”APP

使用说明书

learning.xidian.edu.cn/portal 16

2.1.3 通知

通知主要包括以下内容：

 发送通知

进入课程页面，点击“通知” ->点击右上角“书写”按钮->点击“+”添加收件人

->选择抄送对象->输入标题内容（默认为课程名称）->输入通知内容，点击左下角

“+”可添加图片等->设置未读提示（可选）->发送完成。
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 查看通知

进入课程页面，点击“通知”，进入通知页面点击想要查看的通知。



“学在西电”APP

使用说明书

learning.xidian.edu.cn/portal 18

 删除/撤回通知

进入课程页面，点击“通知”，进入通知页面，向左划动想要撤回/删除的的通知。

 未读提醒

查看已发送的通知时，可点击“已读”，查看未读人和已读人，若收件人还没有看

到通知，可提醒未读人查看通知。
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常见问题：

FAQ1：在通知中可发送哪些文件类型？

答：可发送图片、语音、视频、云盘文件（word、excel、PPT）、问卷、笔记、微课

等。

FAQ2：如何修改通知内容？

答：进入课程页面，点击“通知”，进入通知页面点击想要修改的通知，点击通知内容

里的“编辑”按钮，重新编辑后点击“完成”。
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2.1.4 班级

一门课程下可设至多个班级，所有的课堂活动都在班级中进行。

 班级讨论

进入课程页面，点击班级所对应的“ ”按钮，进入班级讨论。在班级讨论中师

生可以发布话题进行评论、点赞和转发，老师可对重要的、优秀的话题置顶和加精，

也可建立文件夹汇总同类话题。
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 班级群聊

进入课程页面，点击班级所对应的“ ”按钮，进入班级群聊。群聊中可发送文

字、语音、云盘资料等等，长按某人头像即可@某人。

 签到

进入课程页面，进入某一班级，点击左下角蓝色“+”按钮，进入活动库，点击“签

到”，进入创建签到页面，输入标题（可选）、选择签到方式、设置签到时长（默

认 2分钟），选择保存或立即开始。
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说明：

保存：适用于老师备课时，可提前对课堂活动进行安排。

立即开始：即发布，即开始。

 投票

进入课程页面，进入某一班级，点击左下角蓝色“+”按钮，进入活动库，点击“投

票”，进入投票设置页面，老师口述题目，选择回答方式（根据口述题目类型选择，

比如判断题可选正确/错误回答方式），最后选择保存或立即开始。
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 选人

进入课程页面，进入某一班级，点击左下角蓝色“+”按钮，进入活动库，点击“选

人”，进入选人设置页面，输入选人事由或者某一题目或问题，发起选人，可通过

摇一摇随机选人，也可手动选人，选人完毕即可结束活动。
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 抢答

进入课程页面，进入某一班级，点击左下角蓝色“+”按钮，进入活动库，点击“抢

答”，进入抢答设置页面，输入抢答内容，立即发起抢答或保存活动。

 主题讨论

进入课程页面的某一班级，点击左下角蓝色“+”按钮，进入活动库，点击“主题

讨论”，进入主题讨论设置页面，输入讨论主题，点击保存或立即开始。
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 评分

进入课程页面的某一班级，点击左下角蓝色“+”按钮，进入活动库，点击“评分”，

进入评分设置页面，输入评分内容，点击发起评分或保存。
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 问卷

进入课程页面的某一班级，点击左下角蓝色“+”按钮，进入活动库，点击“问卷”，

进入页新建问卷页面，选择问卷题型，输入内容，设置时长与积分奖励，点击“保

存”或“立即开始”。

 分组任务

进入课程页面的某一班级，点击左下角蓝色“+”按钮，进入活动库，点击“分组

任务”，进入创建分组任务页面，输入任务描述，设置分组方式、评价方式和时长，

点击“保存”或“立即开始”。
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 PPT课件

进入课程页面的某一班级，点击“PPT课件”，可在线预览 PPT课件，点击右上

角“+”，进行电脑上传（本地上传）PPT课件。从电脑上传：打开电脑端浏览器

输入网址：ppt.chaoxing.com ，再输入手机端显示的上传码，选择本地文件上传。
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常见问题：

FAQ1：如何进行课堂测验？

答：利用“问卷”功能可进行课堂小测验。具体步骤如下：进入“活动库”页面，点击

“问卷”，选择题型（单选题、多选题、简答题），输入题目（可输入多个题目），设

置答题时长与奖励积分，“保存”或“立即开始”答题。

FAQ2：如何查看群聊信息？

答：进入课程群聊，点击右上角的“ ”，进入群聊信息页面。
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FAQ3：班级讨论中如何置顶、加精话题？

答：进入班级讨论中，长按某一话题，弹出“置顶、移动、加精、删除”选项，点击“置

顶”或“加精”即可。
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A 修订记录

发布日期 修订记录

2018-10-16 第一次正式发布。
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